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INSTRUCTIVO CREACION DE BOOKING VACIO

1. Ingresa al portal web CCTO

https://ccto.com.co/

& cctocomco Qrx O@ :

2. Seleccione Portal Cliente

Portal de

Clientes

3. Ingrese su Usuario y Contrasefia

Usuario

PORTAL WEB { }

Contrasefa

M CCTO 48 compas | |

Ingresar

;Has olvidado tu contrasefia?

Imagen 1.9/ (Instructivo creacion de booking)
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4. Luego de iniciar sesion le damos un click en bookings

CCTO :-+= COMPAS — Expiracion de la sesion 21:27

& Bookings BIENVENIDO AL POR’

O Solicitud ARIM

Imagen 2.0/ (Instructivo creacion de Brookings)

5. Se despliega una nueva ventana. Dar clic en “Crear Booking”
mon Pod LT - - Ve

@ Home / Reporte de Bookings

Buscar... © Crear booking

Opciones Booking Estatus Cantidad Cliente

Imagen 2.1/ (Instructivo creacion de Brookings)

Este documento es propiedad intelectual de Compas. Esta prohibida su reproduccién total o parcial, comercializacion
o divulgacion sin previa autorizacion el propietario.
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6. Seleccione el estado del contenedor a crear el booking, en este caso escogemos
‘VACIO’

CREACION DE BOOKING

Estado del contenedar
Seleccionar

Seleccionar
VACIO

LLENO

Imagen 2.2/ (Instructivo creacion de booking)

TENER EN CUENTA:

LINEA SEABOARD MARINE: Debe crear el Booking para la devolucion del vacio
siguiendo la regla del siguiente consecutivo

B\\/-NUMEROBL

\
Iniciar con la letra “B” /
que significa Booking
Segunda Letra “v” Digitar el BL con el cual retiro
corresponde a la el contenedor lleno y requiere
palabra Vacio devolver la unidad vacia

LINEA MEDITERRANEAN SHIPPING COMPANY
No debe crear Booking, debido que la linea naviera creara el booking y podra

visualizarlo en el médulo de Arim Ingreso.

Este documento es propiedad intelectual de Compas. Esta prohibida su reproduccién total o parcial, comercializacion
o divulgacion sin previa autorizacion el propietario.




\ INSTRUCTIVO CREACION DE BOOKING
g COMPA
7 COMPAS

Codigo: Version: Pagina:5/7 Vigencia:

7. Diligencie los campos con la informacién correspondientes

CREACION DE BOOKING

Estado del contenedor Linea naviera Booking

VACIO s L + e
Empresa de transporte Fecha expiracion

Seleccionar 6 buscar ~ 29/04/2023
Cliente Buscar Informacidn cliente

© Cantidad de contenedores

Imagen 2.3/ (Instructivo creacion de Booking)

© Cantidad de contenedores

8. Luego dar clic en

escoger cantidad de contenedores para ingresar con ese booking y su ISO

Cantidad de contenedores X
Cantidad ISO
1 Seleccionar 6 Buscar. v

MSV1 - 431 NI-CUDE general, ventialed - 45 - yo
M5GS - 48ft hi-cube general - 48' - 96"

MSG?7 - 48ft hi-cube general - 48' - 96"

M5G6 - 48ft hi-cube general - 48" - 96"

M5G4 - 48ft hi-cube general - 48' - 9'6"

MS5GS - 48ft hi-cube general - 48 - 9'6"

MS5G3 - 48ft hi-cube general - 48" - 9'6"

M5G2 - 48ft hi-cube general - 48' - 9'6"

agen 2.4/ (Instructivo creacion de Brookings)

9. Luego dar clic en guardar

Este documento es propiedad intelectual de Compas. Esta prohibida su reproduccion total o parcial, comercializacion
o divulgacién sin previa autorizacién el propietario.
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10. Posterior, de completar toda la informacion, proceda a guardar el booking en la

parte inferior de la pagina

Como lo muestra la imagen 2.4

Guardar booking

Imagen 2.4/ (Instructivo creaciéon de Brookings)

11. El portal le consultara si esta seguro en enviar la informacion.

Esta seguro de enviar la informacion?

Une vez enviada la informacion, esta no se podra
modificarl

Enviar Cancelar

Imagen 2.5/ (Instructivo creacion de Brookings)

Luego le aparece el siguiente mensaje en la parte inferior.

X

686 - Informacion enviada de forma comecta

Nota:. En caso de arrojar algun error favor contactar a
servicioalcliente @ccto.com.co adjuntando error.

Este documento es propiedad intelectual de Compas. Esta prohibida su reproduccion total o parcial, comercializacion
o divulgacién sin previa autorizacién el propietario.
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12.Después de guardar el booking podras visualizar toda la informacion ingresada

dando clic en el siguiente icono

Estatus Cantidad Cliente

Opciones Booking
I{ BOOKINGO406 VACIO 1 UV 137040 * MIMIENILMI 31 TR bt v

Imagen 2.6/ (Instructivo creacion de Brookings)

NOTA 1: Tener en cuenta que para realizar la actualizacién de booking, debe enviar requerimiento a

centrodocumentos@ccto.com.co realizando requerimiento, por lo tanto, se crearla un nuevo booking con

los datos correctos.

NOTA 2: desde el portal no podra realizar ningun tipo de maodificacion una vez guardada la solicitud de
creacion de booking

NOTA 3: El cambio de informacion genera cobro por correccion de datos.

Este documento es propiedad intelectual de Compas. Esta prohibida su reproduccién total o parcial, comercializacion
o divulgacion sin previa autorizacion el propietario.



mailto:centrodocumentos@ccto.com.co

